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使用新点投标文件制作软件生成投标文件
下载地址：宁夏回族自治区公共资源交易网-服务指南-下载专区-投标文件制作工具安装包下载
新建工程
基本功能：导入招标文件
操作步骤：

1、打开新点投标文件制作工具，点击新建工程。如图：
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点击浏览，挑选下载好的电子招标文件。
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点击读取CA锁，根据证书类型（CA锁或标证通），读取证书信息后，点击确定。
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浏览招标文件
基本功能：浏览导入的招标文件信息
操作步骤：
1、点击浏览招标文件，右侧即可浏览招标文件内容，如下图：
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投标文件格式
基本功能：按照招标文件要求的投标文件格式，对每一个节点导入对应的投标文件内容。
操作步骤：
举例：点击“封面”节点，点击导入文档，将此节点所需要的内容导入。
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按照招标文件要求的投标文件格式，将每一个节点中的内容进行编辑导入。
生成投标文件

基本功能：投标文件各项内容编辑完成后，点击生成投标文件，将word格式的文件转换为pdf格式的文件。
操作步骤：

1、点击生成投标文件，如下图：
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2、按照从左向右的顺序依次完成每项步骤，如下图：
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3、点击签章，如下图：
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4、文件生成阶段，填写相关标书信息，如下图：

[image: image11.png][ A = | . v, pEsEI s
FRIE 7R  &FLR Bt A

B Susmmss 3

BIRTER

O smsimsis

(=l
I
3 EEREARGIER 176286781 b
4 BESES 1
5 ERARHUS
6 EEEEE
7 ImEEE
8 ELEREt
[R—— MEER: FERACENTRAR, WARRREENT X, TURSAERR!
ERFFBERIRBIRE

| e [_#=_] _ms |

=





文件生成成功后上传宁夏公共资源电子招投标交易平台。

工程项目：
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采购项目：
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上传完成后，还可以进行模拟解密，该证书即为开标解密证书，请于开标当天使用该证书进行解密。
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